) 2

PREMIERE INSCRIPTION POUR ACCEDER
AUX POSTES PUBLICS EN BU

Cette procédure s'applique a tout usager strictement extérieur a 'UM, c’est-a-dire toute
personne ne disposant pas d'une adresse @etu.umontpellier.fr ou @umontpellier.fr.

Rendez-vous sur https://cead.umontpellier.fr

n Cliquez sur « Créer mon compte » :

(2) ©)

+8, =]

o

|2 ne posséde pas de compte ['ai dégh un compta
s s s e 2 2 v Tzt

n Cliquez sur « Visiteur des BU de 'UM - Accés aux ordinateurs
en libre service » :

Création de man compte

«




Premieéere

inscription

Remplissez tous les champs du formulaire :

Créotion de mon compte

Farmudaire dincoriptioe

Ribgies B Lt I Ese s

Une confirmation s'affiche :

UNIVERSITEm
MONTPELLIER

'OCCES QUK TESSOUNTES MIMETQUES

de demand

Finalisation de la création de votre compte

werifiny vkt aereme ol poi et e o

Lin esmail votys @ i enioye pour confirmes votre inacrpton sontenant U lien valoble 19 &bt

ous vaus remarcons de votrs inseription. Afin de finliser la création de v comyte, vesiles suvre les dtapes de virficotion ©-cessous.

1 Werifies wolre bofte de recephion de messngers dlscmigus
2 Vious devrner ovoer recl Lin E-mnil contenant un e de winfication

3 Cliques aur b f=n de vert pour acthar

Veuies noteroue | lien de % apris una une h 5i vaus ne recaver pas |'e-mail de veritcation dans kes prochoines minutes: vewiles wirtier voires dossier de
coustrict indisiobi (spam)




Premieéere

inscription

Un mail vous est envoyé afin de finaliser votre inscription,
cliquez sur « Confirmation mail actif » :

Cel emall vous permet de confirmer volre compte local sur l'application cead el vous permelira ensuite daccéder au formulaire commespondant & votre profil.
“euillez confirmer votre adresse e-mail personnelle en cliguant sur le ien suivant -

Ce lien expirera dans 1 heure | passé ce délai vous pouvez faire une demande de réinitialisation de mot de passe afin de recevoir un nouveau lien de confirmation en cliguant ici

Bien cordialement,

L'Université de Monipellier.

P3 : Ge mail est envoyé automatiguement, veullez ne pas y répondre. Merci .

Sous « Me connecter avec mon identifiant », authentifiez-vous grace
a 'adresse mail et au mot de passe qui ont été saisis dans le
formulaire d'inscription :

m Hglmégll[; Espace de dernandes diaects aux ressaurcas piime

Wiskre emnil o el verifbe

Effectuez vos demandes d'acceés aux ressources numeriques

Cette plateforme vous permet de soumettre et suivre vos demandes d'occés

o @

Me connecter avec un compte UM Me connecter avec mon identifiant

‘Wous possédez un identfiont du type
i n i
- nom prenomEet umontpelierf o b i
nom prenomiEumontpeliianfr

- nom prenomiEeptet smontpalir fr srsssassnnans > @

WACK o pcce kil 7. Moil dGctivation non Tegu ¥




Premieére

inscription

Cliquez sur « Nouvelle demande » :

I UNIVERSITE o
MONTPELLIER

Ezpace de dermandes d'occds aux ressources numeérigues

Accuell Intivzlle demarde Mzs demnndes wan compte

Bienvenue sur votre espace personnel

Gérez vos demandss d'accés aux ressources numéerqgues

Faire une demande

Suivre mes demandes
Commencez une ng|

Mon compte
monde d'occes aux

Consultsz Mdtol de vos demandes en Cows

Accddes b volre compte

demuande

Vair mes demandes

Mo mon compte

Besoin d'aide ?

Metre équipe est b votre diSposition pour vous Occompagner dons vos démarches. Nhésiter pas b nous contacter pous touts question.

Cliquez sur la vignette « Visiteur des BU de 'UM - accés aux
ordinateurs en libre service » puis sur « Démarrer la demande » :

Hﬁw‘%ﬁrﬁ‘; Espace de demandes d'accés aux ressoln:

Nouvelle demands

MNouvelle demande d'accés aux ressources numericues

euller choisk ko deccription ad corespond & votre siiwation

Visstaur o Uide I'LUM -
traies

Arces oux ordinoteurs
dienseignement

enlibre’service

Services disponibles

atre profl vous donne droit oux Sendces Suivants |

Service Description

firres gux ordinotenrs libre service

Action

Bemarrer la demande

Arcis aux ordircteurs kbre service




Premieére

inscription

u Indiquez votre date de naissance et cliquez sur « Enregistrer » :

UNIVERSITEw: oo e riecde o Eerstier e
MONTPELLIER Ezpoce de demandes d'occés gu ressoirtes numErigues

Demande d'accés & un service
Service demande | Accks aux ordinateurs fore service

Veuillez indiguer votre date de naissance * fhligunie] Questions

=+ Weulliez indiquer votre dote de nolssonce * +
010172000 a Veuillez sélectionner votre vile et votre déportement de noissonce *
Quelle est la piéce justificotive que vous allez présenter? *

Enregistrer Valider mo demonds

n Sélectionnez votre ville et votre département de naissance et cliquez
sur « Enregistrer ». Si vous étes né.e a |'étranger, sélectionnez "Autre"
et saisissez votre ville de naissance :

.@ L"mnm?,‘fgl{[; Espoce de demandes d'oocés Oux ressOuces numengues

ACrugd ouvdie demande Wes demondes Aon comple

Demande d'occes & un service
Seraoe demands : Acols aux ondingteurs iibre senioe

Veuillez sélectionner votre ville et votre département U Questions
de naissance *
Voullar indiquer votre dote de noissonoe * o

= Veuil wotre wille et votre de nal B W

Guelle est ko piece ustificative que vous dlez presenter 74+

MONTPELLIZR (34000) -

Enregistrer




Premieére

inscription

n Sélectionnez le type de piece d'identité (vous la présenterez a
I'accueil de la BU de votre choix pour valider votre inscription) :

+ & 5 o 36
UNINERSITE 1
MOKTPELLIER

Demande d'accés & un service

Seurce vewnoncks - Apcks oun ondinateurs fhre service
Quelle est la piece justificative gue vous allez igitnive) Questions
présenter 7
@ o 2= A . . Veullez indiguer votre date de naissarce *
e L i e . Veullaz sdlectonnar votre ville 2t votre départemant da naissance * «

# Quelle st In pigce justificntive que vous allez présenter 7*

Carts Nationale d'ldentits

=
1 2

n Vérifiez les réponses, corrigez si besoin et validez :

UNIVERSITEee e T PR
"nHTPEL"FR Lspoce oe demandes 0 OcCes Oux NessOultes numerngues

Consultation de votre demande

Accks oux ordinateurs iibre service En browilion
vedlllez indiguer votre dote de nalssar slectionner voire ville et voire déparieme
» 0OLT12000 » 3417333000MONTPELLIER(Z3000]
& Réponse vabde [ comge & Regonse voice [ Comg
st bo pisce justficative gue vous aller présanter 7

» Cors Motionale d'identits

@ MéEpnnese volid B Comg




Premieére

inscription

a Votre demande est terminée et mise en attente :

UHIRBITE R | | S e S
blﬂﬂ"’[luﬂ] Espoce de demandes d acebe nux ressources numérigues

Mouvelle denvands Mes demondes on comple

Historigue de vos demandes

ouvez [historique de vos demondss ot izur diat de troitement
Wotre demande ¢octis ou servie Accde ai ortlirodeurs (ibre servee U &1d enyoyde B
Afficher, 10 gléments
Senvice T Ctotut T | Date dlenval Actions
Arcés oux ordinoteurs libre service En attorte 06 0X2026

Affichoge de l'élément | 6 1 sur 1 ééments

Précédent n | Suwent

n Vous recevez un récapitulatif de votre demande par mail :

UNIVERSITE o
MONTPELLIER

Bonjour Mme Ben TESTBU2,

Votre demande est en cours de traitement dans nos services.
Récapitulatif de votre demande :
Service demandé - Accés aux ordinateurs libre service

1. Veuillez indiquer votre date de naissance
Votre réponse : > 01/01/2000

2. Veuillez selectionner votre ville et voire département de naissance

Votre réponse : > 3417234000MONTPELLIER(34000)

3. Quelle est la piéce justificative que vous allez présenter ?

Votre réponse : Carte Nationale d'ldentité

Bien cordialement,
L'Université de Montpellier.

Sur présentation de la piéce d'identité, mentionnée a I'étape 11, a I'accueil

de la BU de votre choix, un agent validera votre demande d'inscription.



Premieére

inscription

n Vous recevez un deuxieme mail annoncant I'acceptation de
votre demande :

UNIVERSITE o
MONTPELLIER

Bonjour, Mme Ben TESTBUZ,

Votre demande d'accés au service - Accés aux ordinateurs libre service a eté acceptee

Bien cordialement,
L'Université de Montpellier.

PS : Ce mail est envoyé automatiguement, veuillez ne pas y répondre. Merci .

ﬂ Vous recevez un dernier mail dans lequel se trouvent
I'identifiant de connexion ainsi qu'un lien de validation :

|® ﬂﬁﬁg&mﬁ Application de gestion de comptes informatiques

Bonjour,

Notre compte informatique a &€ créé, votre identifiant est | ben.testbu? @cptextumontpelter.r |

Attentiog ce compte est désormais votre identifiant powr acoéder 3 ITENT (3i vous aviez wn compis du trpe prenom.aomi@cprext.umontpellierfr, if est remplacé par celui-ci).

L' e vorre i pour cela, cliquez sur Je lien suivant bitps/app-prep ier fi/s eounoey pablic artivatiesCharte My r=g 000000365 B 4 Sera®rifih? BeRO0dc S0abc 77165 Tdbe 185 0ol 62 a3 44 o ,.)

Artention ce lien est valable jusgu'd demain minulr.

L orsque vous surez activé votre compte informatique vous poufrez vous connecter a votre Envirornement Numérique de Travail (ENT) hittpa:/ent. [lser ff et accéder JUN s8rvices éril mis & disposition par IManversitd de Montpellier.

i vous n'activez pas votre compte informatique durant le délai imparti. veuillez vous rendre sur TENT et cliquez sur 1ére connexica.

DSIN - Université de Monipellier

PS5  Fouillez ne pas répondre d ce mall, gui est amvayé ig par I'gpplication de gestion ds compies informatiqgues.




Premieére

inscription

Cochez la case et cliquez sur « suivant » :

UNIVERSITE o

MONTPELLIER

ACTIVATION DE COMPTE INFORMATIQUE

; vep. biboo piext fier.fr

Pour poursulvre ['activation de votre compte informatique vous devez obligatoirement accepter la charte informatique de Muniversité de Montpellier.
Cliguez pour visualise

a charte Informatique.

( Jaccepte |a charte informatique de I'université de Montpellier ]

Créez un mot de passe (vous pouvez saisir ici le mot de
passe créé précédemment) :

UNIVERSITE e

MONTPELLIER

ACTIVATION DE COMPTE INFORMATIQUE
& vepb Hier.fr

Veuillez saisir votre nouveau mot de passe qui vous permetira de vous connecter & votre ENT et 3 tous les services numériques proposés par ['université de Montpellier. Comment créer un mat de passe séourisé

Par mesure de sécurité, votre mot de passe :
- doit contenir entre 12 et 16 caractéres
- doit contenir au moins une lettre et un chiffre
- doit contenir au moins une lettre majuscule et une lettre minuscule
- doit contenir au moins un des caractéres suivants : [J@#5%E*();=7| -
- ne dolt pas contenir un mot du dictionnaire
- ne doit pas contenir votre nom ouw prénom
- ne dolt pas contenir de caractéres accentués ou les caractéres spéciaux <.."

Mouveau mot de passe
1] @

Niveau de complexite (%

Confirmation du nouveau mot de passe

8 -3

Suivant




Premieére

inscription

n Votre compte informatique est désormais actif durant
toute une année:

@ UNIVERSITE o
MOKTPELLIER

ACTIVATION DE COMPTE INFORMATIQUE

wotre campte i active

Vaus pécver dés mainisnant vals Connecier au services que vous aver demands

Paur vous connecter, veuillez utibser -

watre idenifiant : yepbil iex-fr {qui comespced & vobre sdresas de messageris)
~wolrm nouvean mot de passe

Vaus pouver gorer la redinection de malls, le nivaau drantspam at le SMTP-IMAP authentifié dans watre ENT dans Mon Dossler -= Compte informatique

7 WOUE & vDTre ent umontpedier fr

EN CAS D'OUBLI DE MOT DE PASSE

Vous pouvez modifier ou créer un nouveau mot de passe :

* allez sur 'ENT (ent.umontpellier.fr)
* saisissez votre identifiant prenom.nom@cptext.umontpellier.fr
* cliquez sur "1ére connexion | problémes de connexion"




